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1 Pendahuluan 

Panduan Pengguna ini akan menunjukkan kepada User sebagai user dari Perusahaan Efek atau Bank 

Kustodian (Intermediary) bagaimana cara memasukkan konfirmasi keikutsertaan nasabah User 

beserta pilihan suaranya dalam suatu pelaksanaan RUPS Penerbit Efek di aplikasi eASY.KSEI.  

Akses langsung pemegang saham ke aplikasi eASY.KSEI saat ini baru terbuka bagi pemegang saham 

individu lokal yang memiliki akun di fasilitas Acuan Kepemilikan Sekuritas (AKSes) saja. Apabila 

perusahaan User memiliki nasabah dengan tipe pemegang saham lainnya, maka pemegang saham 

tersebut belum dapat memasukkan sendiri konfirmasi keikutsertaan dan pilihan suaranya secara 

langsung ke aplikasi eASY.KSEI. Oleh karena itu, sebagai pihak yang memiliki akses langsung ke aplikasi 

eASY.KSEI, perusahaan User selaku intermediary dapat memasukkan konfirmasi keikutsertaan 

nasabah User beserta pilihan suaranya, selama masa deklarasi kehadiran secara elektronik berlaku 

bagi suatu pelaksanaan RUPS Penerbit Efek. Yang dimaksud dengan masa deklarasi kehadiran secara 

elektronik adalah mulai sejak Penerbit Efek melakukan pemanggilan RUPS/RUPEBUS via aplikasi 

eASY.KSEI sampai dengan pukul 12.00 WIB di H-1 dari tanggal pelaksanaan RUPS itu sendiri. 

2 Menyampaikan Konfirmasi Keikutsertaan Nasabah sebelum 

Pelaksanaan RUPS/RUPEBUS 

1. Apabila layar menu Attendance Procedures telah terbuka, masukkan nomor Single Investor 

Identification (SID) / Account Number (Sub Rekening Efek) dari nasabah User yang telah 

memberikan instruksi untuk memasukkan konfirmasi keikutsertaannya dalam pelaksanaan 

RUPS/RUPEBUS Penerbit Efek. Klik tombol  untuk menampilkan informasi detail terkait 

nasabah tersebut. 
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2. Jika pencarian berhasil, informasi mengenai nasabah tersebut akan muncul pada layar User. 

 

3. Pilih salah satu dari daftar RUPS/RUPEBUS yang muncul pada kolom General Meeting List. Klik 

tombol  untuk melakukan input penerima kuasa (representative) dan suara 

(votes) atas nasabah tersebut. 
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 Menunjuk “Independent Representative” sebagai Penerima Kuasa 
Independent Representative atau penerima kuasa independen adalah pihak yang disediakan oleh 

Penerbit Efek untuk menjadi salah satu opsi penerima kuasa bagi pemegang sahamnya yang tidak 

dapat mengikuti pelaksaanaan RUPS/RUPEBUS perusahaannya. Dalam penunjukan Independent 

Representative ini, Penerbit Efek atau Wali Amanat dapat mendaftarkan staf BAE. Apabila nasabah 

memutuskan memberikan kuasanya kepada Independent Representative, User dapat melakukan 

update informasi terkait melalui aplikasi eASY ini. 

1. Setelah klik button , User akan masuk ke layar Representative Type untuk 

menentukan tipe penerima kuasa yang diinginkan sesuai instruksi nasabah. 

a. Pilih Independent Representative apabila kehadiran nasabah terkait akan diwakilkan oleh 

penerima kuasa independen yang telah ditunjuk dan didaftarkan Penerbit Efek atau Wali 

Amanat. 

b. Pada kolom Select Independent, pilih salah satu nama Independent Representative yang 

muncul dari daftar nama yang ditampilkan dalam bentuk dropdown box. Klik tombol  

untuk lanjut ke proses berikutnya. 
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2. Selanjutnya, penentuan SRE yang akan diikutsertakan dalam perhitungan suara RUPS/RUPEBUS. 

Klik radio button  jika User ingin mengikutsertakan seluruh SRE yang berada dalam 

SID nasabah tersebut; atau klik apabila User hanya ingin mengikutsertakan 

SRE tertentu sesuai permintaan nasabah terkait. Klik tombol  untuk lanjut ke proses 

berikutnya. 
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 Menunjuk Perusahaan User sebagai Penerima Kuasa 

Sebagai Intermediary, perusahaan User dapat bertindak sebagai penerima kuasa nasabah yang telah 

memberikan konfirmasi keikutsertaannya untuk pelaksanaan RUPS/RUPEBUS Penerbit Efek dan/atau 

menunjuk perusahaan User sendiri sebagai penerima kuasanya. Setelah modul e-Proxy & e-Voting 

diterapkan di aplikasi eASY.KSEI, jika User nanti terpiih untuk mewakili perusahaan User sebagai 

penerima kuasa nasabah, User dapat hadir secara elektronik ke pelaksanaan RUPS Penerbit Efek.   

1. Setelah klik tombol , User akan masuk ke layar Representative Type untuk 

menentukan tipe penerima kuasa yang diinginkan sesuai instruksi nasabah. Pilih Intermediary 

apabila kehadiran nasabah terkait akan diwakilkan oleh perusahaan User sendiri. Klik tombol 

 untuk lanjut ke proses berikutnya. 

 

2. Selanjutnya, penentuan SRE yang akan diikutsertakan dalam perhitungan suara RUPS/RUPEBUS. 

Klik radio button  jika User ingin mengikutsertakan seluruh SRE yang berada dalam 

SID nasabah tersebut; atau klik apabila User hanya ingin mengikutsertakan 

SRE tertentu sesuai permintaan nasabah terkait, contohnya SRE omnibus. Klik button  

untuk lanjut ke proses berikutnya. 
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3. Kemudian, User dapat menentukan split indicator. Split votes indicator diperkenankan hanya 

bagi SRE Omnibus. Klik tombol  untuk mengakhiri proses dan pemberian suara atas 

pemegang saham telah berhasil tersimpan. 

 

 Menunjuk “Manual Proxy” sebagai Penerima Kuasa 

Penunjukkan ketiga adalah kepada Manual Proxy yang ditunjuk untuk hadir mewakili nasabah User 

ke pelaksanaan RUPS Penerbit Efek. Untuk tipe penerima kuasa ini tetap tidak dapat hadir secara 

elektronik ke pelaksanaan RUPS Penerbit Efek, sehingga hanya dapat hadir secara fisik dengan 
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membawa kelengkapan dokumen yang disyaratkan Penerbit Efek kepada setiap pemegang sahamnya 

dan/atau kuasa pemegang sahamnya yang hadir secara fisik ke tempat pelaksanaan RUPS/RUPEBUS.  

1. Setelah klik button , User akan masuk ke layar Representative Type untuk 

menentukan tipe penerima kuasa yang diinginkan sesuai instruksi nasabah. Pilih Manual Proxy 

apabila keikutsertaan nasabah akan diwakilkan oleh individu yang akan hadir secara fisik ke 

tempat pelaksanaan RUPS Penerbit Efek. 

2. Selanjutnya, masukkan no KTP (jika penerima kuasa adalah individu lokal) atau no paspor (jika 

penerima kuasa adalah individu asing). Untuk tipe ini, aplikasi eASY.KSEI tidak menetapkan 

persyaratan agar memiliki akun di fasilitas AKSes sebelum dapat ditunjuk sebagai penerima 

kuasa. Pastikan saja bahwa nomor identitasnya dan alamat e-mail yang dimilikinya adalah valid. 

Klik tombol   untuk melakukan pencarian dan pengecekan nomor identitas tersebut ke 

sistem KSEI. 

 

3. Selanjutnya, lengkapi kolom-kolom yang muncul pada layar dengan informasi terkait nasabah, 

seperti Account Number, Locale Code, Balance, dan catatan di kolom Description (apabila ada). 

Akhiri proses ini dengan klik tombol  pada bagian bawah layar. 
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 Menunjuk “Individual Representative” sebagai Penerima Kuasa 

Ikuti petunjuk ini apabila nasabah User memutuskan untuk menunjuk Individual Representative 

sebagai penerima kuasa yang akan hadir secara elektronik pada hari-H pelaksanaan RUPS/RUPEBUS 

Penerbit Efek. Mohon pastikan bahwa User telah memiliki nomor identitas (NIK/nomor paspor) dan 

e-mail milik penerima kuasa tersebut untuk proses penunjukkan kuasa melalui aplikasi eASY.KSEI. 

1. Setelah klik tombol , User akan masuk ke layar Representative Type untuk 

menentukan tipe penerima kuasa yang diinginkan sesuai instruksi nasabah. Pilih Individual 

Representative apabila kehadiran nasabah terkait akan diwakilkan kepada individu yang ditunjuk 

oleh nasabah User. Klik tombol  untuk lanjut ke proses berikutnya. 
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2. Selanjutnya, penentuan SRE yang akan diikutsertakan dalam perhitungan suara RUPS/RUPEBUS. 

Klik radio button  jika User ingin mengikutsertakan seluruh SRE yang berada dalam 

SID nasabah tersebut; atau klik apabila User hanya ingin mengikutsertakan 

SRE tertentu sesuai permintaan nasabah terkait, contohnya SRE omnibus. Klik button  

untuk lanjut ke proses berikutnya. 
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3. Kemudian, User dapat menentukan split indicator. Split votes indicator diperkenankan hanya 

bagi SRE Omnibus. Klik tombol  untuk mengakhiri proses dan pemberian suara atas 

pemegang saham telah berhasil tersimpan. 

 

3 Menyampaikan Pilihan Suara sebelum Pelaksanaan 

RUPS/RUPEBUS 

Apabila nasabah telah menentukan sendiri pilihan suaranya untuk setiap mata acara Rapat dalam 

suatu RUPS/RUPEBUS, maka ketika tipe penerima kuasa berikut informasi identitasnya telah 

tersimpan dalam sistem, User dapat memasukkan votes berdasarkan pilihan yang telah ditetapkan 

oleh nasabah. 

 Pemberian Suara “Normal Votes” 

1. Setelah indikasi pemberian suara untuk nasabah telah tersimpan dalam indicator normal vote, 

layar Vote Preference Declaration akan terbuka pada komputer User. Pada bagian atas layar ini, 

User dapat melihat detail mengenai pelaksanaan RUPS/RUPEBUS, identitas nasabah, serta rincian 

mata acara Rapat yang akan dibawakan pada RUPS Penerbit Efek yang akan datang tersebut.  

2. Untuk memasukkan votes pada setiap mata acara Rapat, aplikasi eASY.KSEI menyediakan 3 (tiga) 

tipe pilihan suara yang dapat dipilih. Pilih Accept jika setuju, pilih Reject jika tidak setuju, atau 

pilih Abstain jika nasabah tidak ingin memberikan suaranya pada mata acara Rapat yang akan 

dibawakan pada pelaksanaan RUPS/RUPEBUS. 

3. Apabila nasabah memiliki suara yang sama untuk seluruh mata acara Rapat, aplikasi eASY.KSEI 

menyediakan 3 (tiga) tombol, yaitu tombol  jika ingin memberikan suara setuju untuk 
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seluruh mata acara Rapat, tombol  jika ingin memberikan suara tidak setuju untuk 

seluruh mata acara Rapat, atau tombol  jika tidak ingin memberikan suara untuk 

seluruh mata acara Rapat. 

4. Selesaikan proses yang User lakukan pada layar ini. 

a. Klik untuk menyimpan votes yang telah User lakukan. Akan muncul notifikasi pada 

layar jika proses telah tersimpan dalam sistem. User akan kembali ke layar utama menu 

Attendance Procedures dan pemungutan suara akan tercatat “Representatives votes are 

determined” dalam sistem. 

b. Klik  jika User tidak ingin menyelesaikan proses terakhir pada layar 

tersebut. User akan kembali ke layar utama menu Attendance Procedures dan pemungutan 

suara akan tercatat “Representatives votes are not determined” dalam sistem. User dapat 

menyelesaikan proses tersebut di lain waktu, namun perhatikan batas waktu masa deklarasi 

kehadiran elektronik seperti yang sudah disebutkan pada Bab 1 di atas. 

 Pemberian Suara “Partial/Split Votes” 

1. Setelah indikasi pemberian suara untuk nasabah telah tersimpan dalam indicator split vote, 

layar Vote Preference Declaration akan terbuka pada komputer User. Pada bagian atas 

layar ini, User dapat melihat detail mengenai pelaksanaan RUPS/RUPEBUS, identitas 

nasabah, serta rincian mata acara Rapat yang akan dibawakan pada RUPS/RUPEBUS yang 

akan dating tersebut. 

2. Dari SRE Omnibus yang akan dilibatkan dalam pemberian suara pada pelaksanaan 

RUPS/RUPEBUS Penerbit Efek, User dapat memasukkan suara dalam satuan jumlah lembar 

saham untuk setiap mata acara Rapat yang akan disampaikan dalam RUPS/RUPEBUS. 

Masukkan total lembar saham yang memilih setuju dengan mata acara Rapat yang akan 

disampaikan pada kolom “Accepted”, dilanjutkan dengan total lembar saham yang tidak 

setuju pada kolom “Rejected”, dan total lembar saham yang abstain pada kolom “Abstain”. 

3. Selesaikan proses yang User lakukan pada layar ini. 

a. Klik untuk menyimpan input suara yang telah User lakukan. Akan muncul 

notifikasi pada layar jika proses telah tersimpan dalam sistem. User akan kembali ke 

layar utama menu Attendance Procedures dan pemungutan suara akan tercatat 

“Representatives votes are determined” dalam sistem. 

b. Klik  jika User tidak ingin menyelesaikan proses terakhir pada layar 

tersebut. User akan kembali ke layar utama menu Attendance Procedures dan 

pemungutan suara akan tercatat “Representatives votes are not determined”. User 

dapat menyelesaikan proses tersebut di lain waktu. 

Catatan: 
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a) Untuk kehadiran Independent/Individual Representative secara elektronik via aplikasi 

eASY.KSEI, ada atau tidak adanya pilihan suara atas setiap penunjukkannya sebagai penerima 

kuasa dari nasabah User, akan mempengaruhi proses registrasi kehadirannya secara elektronik 

di hari-H pelaksanaan RUPS/RUPEBUS Penerbit Efek.  

Jika Independent/Individual Representative ditunjuk tapi tidak ada pilihan suara yang tersimpan 

sebagai recorded votes hingga pukul 12.00 WIB di H-1 pelaksanaan RUPS/RUPEBUS, maka pada 

hari-H RUPS/RUPEBUS Independent/Individual Representative harus melakukan registrasi ulang 

selama masa registrasi kehadiran elektronik dibuka oleh BAE. Jika demikian, konfirmasi 

keikutsertaan nasabah yang sudah tersimpan sebelumnya akan gugur dan tidak terhitung sebagai 

kuorum RUPS/RUPEBUS.  

Lain halnya apabila Independent/Individual Representative ditunjuk dan paling tidak ada 1 

(satu) vote yang tersimpan sebagai recorded votes untuk salah satu mata acara Rapat hingga 

pukul 12.00 WIB di H-1 pelaksanaan RUPS/RUPEBUS, maka pada hari-H RUPS/RUPEBUS 

Independent/Individual Representative secara otomatis akan teregistrasi hadir secara 

elektronik di aplikasi eASY.KSEI. Artinya, konfirmasi keikutsertaan nasabah yang sudah tersimpan 

sebelumnya akan terhitung sebagai kuorum RUPS/RUPEBUS. 

b) Untuk kehadiran Intermediary secara elektronik via aplikasi eASY.KSEI, ada atau tidak adanya 

pilihan suara atas setiap penunjukkannya sebagai penerima kuasa dari nasabah User, tidak akan 

mempengaruhi proses registrasi kehadiran perwakilannya secara elektronik di hari-H 

pelaksanaan RUPS/RUPEBUS Penerbit Efek. Hal ini dikarenakan tipe Intermediary diwajibkan 

untuk melakukan registrasi di hari-H pelaksanaan RUPS/RUPEBUS selama masa registrasi 

kehadiran elektronik dibuka oleh BAE sebagai bentuk konfirmasi ulang. 

Apabila User atau rekan kerja User di perusahaan ditunjuk sebagai perwakilan perusahaan User 

untuk hadir secara elektronik atas nama perusahaan sebagai Intermediary, namun User atau 

rekan User tidak melakukan registrasi ulang sepanjang masa registrasi kehadiran elektronik di 

aplikasi eASY.KSEI dibuka oleh BAE, maka konfirmasi keikutsertaan nasabah serta pilihan 

suaranya yang sudah tersimpan sebelumnya akan gugur dan tidak terhitung sebagai kuorum 

RUPS. 

4 Merubah Tipe Penerima Kuasa Nasabah 

User dapat melakukan perubahan tipe penerima kuasa untuk nasabah yang telah User masukkan 

sebelumnya ke dalam aplikasi eASY melalui menu Attendance Procedure ini. 

1. Apabila layar Attendance Procedures telah terbuka, masukkan SID atau nomor SRE milik nasabah 

yang User tuju. Klik tombol  untuk menampilkan informasi detail terkait nasabah 

tersebut. 
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2. Apabila penunjukan penerima kuasa bagi nasabah telah tersimpan ke dalam sistem, detail 

informasi tersebut akan muncul pada bagian bawah layar di kolom Identified Statements. Pilih 

RUPS yang dituju, lalu klik tombol  untuk melakukan perubahan tipe penerima kuasa 

dari yang telah tersimpan sebelumnya. 

 

3. Selanjutnya, proses yang berlangsung akan sama seperti yang telah di jelaskan pada bab 2. 
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5 Melakukan Perubahan Pilihan Suara 

User dapat melakukan update votes atas pernyataan suara nasabah yang telah User lakukan 

sebelumnya melalui menu Attendance Procedures ini. 

1. Apabila layar Attendance Procedures telah terbuka, masukkan SID atau nomor SRE milik nasabah 

yang User tuju. Klik tombol  untuk menampilkan informasi detail terkait nasabah 

tersebut. 

 

2. Apabila input suara atas nasabah telah dilakukan sebelumnya, detail informasi tersebut akan 

muncul pada bagian bawah layar di kolom Identified Statements. Pilih RUPS/RUPEBUS yang 

diinginkan, dilanjutkan dengan klik tombol  untuk membuka detail 

pemungutan suara dan melakukan perubahan seperti yang User inginkan. 
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3. Selanjutnya, proses yang berlangsung akan sama seperti yang telah di jelaskan pada bab 3. 

6 Menghapus Konfirmasi Keikutsertaan Nasabah 

User dapat menghapus deklarasi pemberian kuasa atas nasabah yang telah User masukkan 

sebelumnya ke dalam aplikasi eASY.KSEI melalui menu Attendance Procedure ini. 

1. Apabila layar Attendance Procedures telah terbuka, masukkan SID atau nomor SRE milik nasabah 

yang User tuju. Klik tombol  untuk menampilkan informasi detail terkait nasabah 

tersebut. 
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2. Daftar deklarasi pemberian kuasa yang telah tersimpan sebelumnya, akan terlihat pada bagian 

bawah layar di kolom Identified Statements. Pilih RUPS/RUPEBUS yang diinginkan, dilanjutkan 

dengan klik tombol  . 

 

3. Pesan konfirmasi “Attendance statement will be deleted. Do you approve?” akan muncul pada 

layar User. Klik tombol  untuk melanjutkan proses tersebut dan pernyataan pemberian 

kuasa akan terhapus. 
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